Obec Zd’ar

Smérnice ¢. 01/2025
O zadavani vefejnych zakazek

ClL 1
Pfedmét smérnice

(1) Smérnice o zadavani vefejnych zakdzek obce Zd’ar (dale jen ,.smérnice”) upravuje
rozhodovaci postupy pii realizaci vefejnych zakazek obce Zd'ar.
(2) Smérnice upravuje:

a) zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu v souladu s ustanovenim § 31 zakona

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen

,,Zakon),

b) interni postupy obce Zd'ar, pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych

zakazek dle zakona, (dale také jen ,,vefejnych zakazek*).
(3) Je-li predmét vetejné zakazky (spolu)financovan z dotaéniho programu nebo se
financovani z dota¢niho programu ptedpokladd, tidi se postupy této veiejné zakazky
smérnice. V otdzkach, které pravidla dotacniho titulu neupravuji, se postupuje dle zdkona a
dle této smérnice.

CL I

Zasady pri zadavani verejnych zakazek
(1) Zadavatel vetejné zakazky musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona.
(2) Obec Zdar, jako subjekt disponujici vefejnymi prostiedky, je povinna pii zadavéni
vetejnych zakazek dodrZovat pravidla hospoddrnosti, efektivnosti a ti€elnosti vynaloZenych
prostiedki.
(3) Starosta obce je povinen provétit soulad vefejné zakazky se schvalenym rozpo¢tem obce a
schvalenymi rozpoctovymi opatienimi béhem roku. Zakazku Ize zadat pouze v ptipadé, pokud
je plnéni v souladu se schvéalenym rozpoctem obce a schvalenymi rozpoctovymi opatienimi
béhem roku.

CL 111

Piedpokladana hodnota verejné zakazky
(1) Pied zahajenim kazdého zadavaciho tizeni je zadavatel povinen stanovit predpokladanou
hodnotu vetejné zakazky — vysi uplaty za plnéni vetejné zakazky vyjadienou v penézich bez
DPH.
(2) Pfi stanoveni ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky je zadavatel povinen dodrZovat
postupy stanové zakonem (viz dil 2, § 16-23).
(3) Do ptredpokladané hodnoty se zahrne hodnota vSech plnéni, kterd mohou vyplyvat ze
smlouvy.
(4) Je-1i vefejna zakazka rozde€lena na ¢asti, stanovi se predpokladana hodnota podle souctu
ptedpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je vefejnéd zakazka zadavana
V jednom nebo vice zaddvacich fizenich. Soucet ptedpoklddanych hodnot Casti vetrejné
zakazky musi zahrnovat predpokladanou hodnotu vSech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni
celek a jsou zadavana v Casové souvislosti. Kazda ¢ast vefejné zakazky musi byt zaddvana
postupy odpovidajicimi celkové piedpokladané hodnoté verejné zakazky.



(5) Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakdzky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
piedpokladané hodnoty vetejné zakazky.

(6) Zahaji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky v pfisnéjSim rezimu, nez ktery je pro
vetejnou zakazku nutny, postupuje dale podle ustanoveni platnych pro tento piisnéjsi rezim.

CL IV
Verejné zakazky malého rozsahu (VZMR)

(1) Vetejnou zakazku malého rozsahu dle § 27 zékona je vefejnd zakéazka, jejiz predpokladana
hodnota je rovna nebo nizsi v ptipad¢ veiejné zakazky:

a) na dodavky nebo na sluzby v ¢astce 3.000.000,- K&, nebo

b) na stavebni prace v ¢astce 9.000.000,- K¢.

(2) Vetejné zakazky malého rozsahu (§ 27 zakona) neni obec v souladu s § 31 zékona
povinna zadat postupem podle zdkona, je vSak povinna pii jejim zadavani dodrzet zasady
podle § 6 zdkona, tj. predevSim zasady transparentnosti a pifiméfenosti, a ve vztahu
k dodavatelim musi dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

CLV
Kategorie VZMR obce Zd’ar a pravidla pro jejich zadavani

(1) Veiejné zakazky malého rozsahu obce Zd'ar se dle predpokladané hodnoty déli do téchto
dvou kategorii:

Kategorie Piedpokladana hodnota VZ (v K¢ bez DPH) O obsahu zadéni
VZMR sluzby a dodavky stavebni prace rozhoduje Vysledek schvaluje
I. kategorie 0,00 - 500.000,- 0,00 — 1.000.000,- starosta obce starosta obce
1.000.000,01 -
I1. kategorie | 500.000,01- 3.000.000,- 9.000.000,- zastupitelstvo obce | zastupitelstvo obce

VZMR I. kategorie

(1) Dodavatele VZMR oslovuje i vybira starosta obce.

(2) Na VZMR 1. kategorie, jejiz cena presahne c¢astku 100.000,- K¢ bez DPH bude
S vybranym uchazefem podepsana objednavka nebo uzaviena smlouva.

(3) Zadavatel uchovava k VZMR 1. kategorie minimalné smlouvu ¢i objednavku s vybranym
dodavatelem, pokud byla vystavena/podepsana.

VZMR Il. kategorie

(1) O rozsahu a zaméru zadat VZMR 1. kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce.

(2) Zastupitelstvo obce rozhodne, kteti dodavatelé (nejméné 3) budou v ramci VZMR vyzvani
k predlozeni nabidky a stanovi hodnotici kritéria VZMR.

(3) Dodavatelé musi byt k podani nabidky vyzvani pisemné s dodejkou, kterd prokaze
doruceni vyzvy.

(4) Nabidky musi byt vzdy podany fyzicky v papirové podobé.

(5) Zastupitelstvo obce na svém zasedani otevira obalky s nabidkami, posuzuje kvalifikaci
dodavatelll a nabidky, provede hodnoceni nabidek z hlediska zadanych hodnoticich kritérii.
(6) Nabidky, které nesplni zadavaci podminky, zastupitelstvo obce vytadi, ptipadné mize
uchazece vyzvat k doplnéni nabidky.

(7) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky uchazece, se kterym bude uzaviena smlouva, rozhoduje
zastupitelstvo obce.

(8) Zadavatel uchovava k vetejné zakazce Il. kategorie minimalné:
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- usneseni zastupitelstva obce o rozsahu a zdméru zadat vefejnou zakazku
- usneseni zastupitelstva obce o schvaleni hodnoticich kritérii a dalSich podminek pro zadani
VZMR 1I. kategorie a o schvaleni dodavateli
- doklady prokazujici osloveni dodavatela
- nabidky podané uchazeci vcetné obalek
- usneseni zastupitelstva obce, kterym bylo ucinéno rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi
nabidky
- smlouvu s vybranym dodavatelem.
(9) V piipadé smluvniho zastupovani obce Zd’ar na dodavatele VZMR II. kategorie, prechazi
veSkeré rozhodovaci pravomoci v bodech (2) az (6) na smluvni firmu, v bodé (2) smluvni
firma zavazné dodrzi schvalené dodavatele obci Zd4r, kteif budou v ramci VZMR vyzvéni
k pfedloZeni nabidky.
CL VI

Zaslani oznameni uchazec¢im o VZMR
(1) Veskera oznameni budou uchaze¢tim zaslana do péti dnti od rozhodnuti (napf. Oznadmeni
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, oznameni o vylou€eni uchazece).

CL VIl
ZruSeni zadavaciho Fizeni u VZMR
(1) Zadavatel mlze zadavaci fizeni u VZMR kdykoliv zrusit (i bez udani ditvodu), pokud si to
vyhradi v zadavacich podminkach, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. Tato vyhrada by
méla byt vzdy soucasti vyzvy ¢i zadavaci dokumentace. O zruSeni zaddvaciho fizeni musi byt
informovani vSichni dodavatelé, kteti podali nabidku.

Rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni u VZMR

Kategorie VZMR O zruseni zadavaciho Fizeni rozhoduje
I. kategorie starosta obce
Il. kategorie zastupitelstvo obce
CL VIII

Zména zavazku ze smlouvy u VZMR, viceprace, ménéprace
(1) Zménu zévazku u VZMR miiZze provést starosta bez souhlasu zastupitelstva za splnéni
vSech téchto podminek:
a) zmeéna zavazku neovlivni vybér dodavatele v plivodnim zadavacim fizeni,
b) v ptipadé VZMR II. kategorie nesmi zména zavazku vést ke zméné piedmétu vetejné
zakazky,
C) v ptipadé VZMR nesmi celkova hodnota zakazky po zméné/zménach zavazku presahnout
finan¢ni limit pro vyssi kategorii vetejné zakazky,
d) hodnota zmény zavazku musi byt niz8i nez 20 % pivodni hodnoty zavazku (je rozhodny
soucet absolutnich hodnot v§ech zmén (vicepraci 1 ménépraci)),
e) dodate¢né stavebni prace, sluzby nebo dodavky musi byt nezbytné.

CLIX
Jiny postup pri zadavani VZMR
(1) Jiny postup pti zadavani VZMR se pouzije v téchto piipadech:
a) Zasady a postupy upravené touto vnitini Smérnici se nevztahuji na potfizovani drobného
spotiebniho materilu.
b) V piipadé, Zze poptavané plnéni poskytuje ztechnickych nebo uméleckych duvodi,
z dGvodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo
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z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho ptedpisu pouze jeden urcity dodavatel,
zadavatel oslovi tohoto jediného potencionalniho dodavatele. Tuto skuteCnost pisemné
zdivodni a dolozi, a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skutecnost.
¢) Obdobn¢ miize zadavatel postupovat v téch pripadech, kdy nedosahuje pocet dodavateli
pozadovaného plnéni plisobicich na trhu minimalniho poctu pozadovanych pro jednotlivé
kategorie vetejnych zakazek. Zadavatel oslovi vSechny potenciondlni dodavatele na trhu, ktefi
jsou schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadn¢ a v¢as dodat
a dale postupuje dle standardnich postupti. Vyuziti tohoto zptisobu zadani vetejné zakazky je
mozné v piipad¢, kdy dodavatelli poskytujicich pozadované plnéni (napf. vyhradni licence,
analyza trhu, informace od piislusné profesni komory atd.) a zaroven odtvodni i skutecnost,
ze pozadované plnéni je jedinym moznym zpiisobem realizace a zadavateli neni zndmo, ze by
jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zpisobem nez na zakladé pozadovaného
plnéni, resp. Ze jiny zptsob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi obtizemi.
e) Zastupitelstvo obce mlze rozhodnout o dalSim jiném postupu pifi zaddvani VZMR, nez
ktery je upraven touto Smeérnici.
CL X

Zadavani verejnych zakazek podle zakona
(1) Vetejné zakazky podle zakona je zadavatel povinen zadat v zaddvacim fizeni podle
zékona a dle zasad a postupti uvedenych v této smérnici, neni-li zdkonem upraveno. V pitipadé
rozporu zékona a této smérnice se pouzije zakon.
(2) O rozsahu, zaméru a schvéleni vyzvy a zadavaci dokumentace rozhoduje zastupitelstvo
obce. Vyzvu a zadavaci dokumentaci predklada ke schvaleni zastupitelstvu obce starosta
obce.
(3) Zastupitelstvo obce jmenuje ¢leny hodnotici komise, kterda musi mit minimalné tii cleny
(vzdy lichy pocet).
(4) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy rozhodne zastupitelstvo obce na
zéklad¢ doporuceni hodnotici komise (bude zpracovana zprava o hodnoceni nabidek).

CL XI
Oznaceni doru¢enych nabidek u vSech veiejnych zakazek
(1) U v8ech vetejnych zakazek, u kterych je pozadované fyzické doruceni nabidek v papirové
podobé na obecni Ufad, oznaci obecni ufad doru¢enou obalku s nabidkou vZdy datem a Casem
doruceni.

CL. X1I
Smlouva s dodavatelem
(1) Pfi realizaci zaddvaciho fizeni se v ramci obchodnich podminek doporucuje vyuzit
vlastniho nédvrhu smlouvy obce, ktery dodavatel vyplni na vyznacenych mistech.
(2) Smlouvu je zadavatel povinen uzaviit v souladu s nabidkou vybraného dodavatele.

CL. X111
Uverejiiovani smlouvy a skute¢né uhrazené ceny dle § 219 zdkona

(1) V ptipad¢ smlouvy na vefejnou zakazku, jejiz cena je rovna nebo piesahne castku
1.000.000,- K¢ bez DPH, uvetejni vefejny zadavatel na profilu zadavatele smlouvu uzavienou
na tuto verejnou zakéazku véetné vSech jejich ptiloh, zmén a dodatkd, a to do 30 dnti od jejich
uzavieni.

(2) V ptipad¢ smlouvy na vefejnou zakazku, jejiz cena je rovna nebo piesahne castku
1.000.000,- K¢ bez DPH, uvetejni vetfejny zadavatel na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvetejni
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zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendéainiho roku cenu za plnéni smlouvy
V pfedchazejicim kalendainim roce.
CL. X1V

Evidence dokumenti k vefejnym zakazkam
(1) V ptipad¢ vetejnych zakazek dle zakona je zadavatel povinen uchovavat dokumentaci o
zadavacim fizeni dle zakona, kterou tvoii vSechny dokumenty v listinné nebo elektronické
podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichz potizeni v pribéhu zadéavaciho fizeni,
popiipad¢ po jeho ukonceni, vyzaduje zdkon, vcetné Gplného znéni originali nabidek vSech
dodavatelt, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni zadévaciho fizeni nebo od zmény zavazku
ze smlouvy na vetejnou zakazku, nestanovi-li jiny pravni ptedpis ¢i dotacni podminky lhitu
delsi.
(2) V piipadé vetejné zakazky malého rozsahu je zadavatel povinen uchovavat dokumentaci o
zadavacim fizeni po dobu 5 let ode dne ukonceni zadavaci fizeni, nestanovi-li jiny pravni
piedpis ¢i dotacni podminky lhitu delsi.

CL. XV
Zavérecna ustanoveni
(1) Zadavani vetejnych zakazek zahdjené pred ucinnosti této vnitini smérnice se dokonci
podle vnitinich ptedpisii planych v dob¢ zahajeni.
(2) Tato smémice nahrazuje piedchozi znéni smérnice obce Zd’ar — Smérnice schvalena
zapisem ¢. 032 usnesenim ¢. 177/2019 O zadavani vefejnych zakazek.

V Zd4te dne
Smérnice byla projednana zastupitelstvem obce a schvalena usnesenim ¢. 54/2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne 28.8.2025

Smérnici zpracoval Ing. Lubo§ Turek

starosta obce mistostarosta obce



